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221. Stellenausschreibung — Organisationsassistent/in

222. Festlegung des Lehrgangsbeitrages fir den
Universitatslehrgang ,Health Care Management, MBA“, mit der
Vertiefung Management von Alten- und Pflegeheimen



221. Stellenausschreibung — Organisationsassistent/in

Zur Verstarkung unseres Teams in der Fakultat fir Gesundheit und
Medizin/Department fiir Gesundheitswissenschaften und Biomedizin suchen wir
zum nachstmadglichen Eintritt vorerst befristet auf ein Jahr eine/n engagierte/n

Organisationsassistent/in
24 Stunden/Woche Inserat Nr. SB17-0130

lhre Aufgaben
¢ Mitarbeit bei der Organisation und Durchfiihrung von laufenden und
neuen Lehrgdngen, Seminaren und Veranstaltungen
¢ Betreuung von Interessentlnnen, Studierenden und Vortragenden
¢ allgemeine Sekretariats- und Organisationstéatigkeiten

lhr Profil
¢ Abschluss einer hoheren kaufmannischen Schule
¢ mehrjadhrige Berufserfahrung im Sekretariats-/ Organisationsbereich
¢« umfassende MS-Office Kenntnisse
¢ sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
¢ selbststdndige, strukturierte Arbeitsweise
¢ Flexibilitdat und Belastbarkeit
¢ Teamfahigkeit und kommunikative Kompetenz

lhre Perspektive:
Es erwartet Sie eine anspruchsvolle Tatigkeit mit guten Entwicklungsmaéglichkeiten
in einem leistungsorientierten, kreativen und hoch motivierten Umfeld.

Menschen mit Behinderung, die die geforderten Qualifikationskriterien erfillen,
werden ausdriicklich zur Bewerbung aufgefordert und besonders beriicksichtigt.

Die Mindesteinstufung entsprechend der Dienst- und Besoldungsordnung der
Donau-Universitat Krems betragt EUR 1.279,65 brutto/Monat (D2/1) fur 24
Stunden/Woche.

Wir freuen uns auf lhre Giberzeugende Bewerbung bis spatestens 08.09.2017
Ausfihrliche Informationen finden Sie unter:
http://www.donau-uni.ac.at/de/aktuell/jobs/index.php

222. Festlegung des Lehrgangsbeitrages fiir den Universitatslehrgang
~Health Care Management, MIBA”, mit der Vertiefung Management von
Alten- und Pflegeheimen

Der Lehrgangsbeitrag fir den Universitatslehrgang ,Health Care Management, MBA”, mit
der Vertiefung Management von Alten- und Pflegeheimen ausschlieRlich fiir Bewerberlnnen,
welche das E.D.E Zertifikat bereits absolviert haben wird mit € 11.900,-- festgelegt.

Mag. Friedrich Faulhammer
Rektor



