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Zur Verstarkung unseres Teams in der Fakultat fir Bildung, Kunst und
Architektur/ Department fir Weiterbildungsforschung und Bildungsmanagement
suchen wir ab sofort vorerst befristet auf ein Jahr eine/n engagierte/n

Organisationsassistentin/-en
32 Std./W. Inserat Nr. 1639 WBBF

lhre Aufgaben

¢ Mitarbeit bei der Organisation und Durchfilhrung von internationalen
Lehrgangen, insbesondere des Joint Degree Programmes ,Research and
Innovation in Higher Education (MARIHE)”, sowie bei Seminaren und
Veranstaltungen des Zentrums  far  Bildungsmanagement und
Hochschulentwicklung

e Unterstlitzung des Koordinators bei Leitung und Management des MARIHE
Konsortiums

e Betreuung des Studierendenauswahlprozesses

¢ Ansprechpartner fir Studierende und Interessentlnnen der angebotenen
Lehrgange

¢ Betreuung der E-Learning-Plattform

¢ allgemeine Sekretariats- und Organisationstéatigkeiten

lhr Profil
¢ abgeschlossene kaufménnische Ausbildung
¢ mehrjahrige Berufserfahrung im Sekretariats-/ Organisationsbereich
¢ sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
¢ ausgezeichnete MS-Office Kenntnisse
* hohes Mal3 an Eigeninitiative und Organisationsfahigkeit
¢« Teamfahigkeit und Kommunikationskompetenz
¢ Flexibilitdt und Belastbarkeit

lhre Perspektive:

Es erwartet Sie eine anspruchsvolle Tatigkeit mit guten
Entwicklungsmoglichkeiten in einem leistungsorientierten, kreativen und hoch
motivierten Umfeld.

Menschen mit Behinderung, die die geforderten Qualifikationskriterien erfiillen,
werden ausdriicklich zur Bewerbung aufgefordert und besonders berlicksichtigt.

Die Mindesteinstufung entsprechend der Dienst- und Besoldungsordnung der
Donau-Universitdt Krems (D2/1) betragt EUR 1.677,54 brutto fir 32
Stunden/Woche.

Wir freuen uns auf lhre tberzeugende Bewerbung! Wenden Sie sich bitte mit der
Inseratnummer schriftlich bis spatestens 07.07.2016 an die Personalabteilung
der Donau-Universitdt Krems, Dr.-Karl-Dorrek-StraRe 30, A-3500 Krems,
katharina.markl@donau-uni.ac.at

Mag. Friedrich Faulhammer
Rektor



