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136. Stellenausschreibung Mitarbeiter/in Facility Management

zur Verstarkung unseres Teams in der Dienstleistungseinrichtung
Facility Management suchen wir ab sofort eine/n engagierte/n

Mitarbeiter/in Facility Management
38,5 Stunden pro Woche, Karenzvertretung Inserat Nr. 1120 FM

lhre Aufgaben:

e Seminarraumvorbereitung inkl. Technik
Unterstltzung in der Telefonzentrale und Poststelle
Parkgaragenverwaltung

Koordination von Veranstaltungen
Schlisselverwaltung

e Mithilfe im Praventivdienst

lhr Profil:

= Hohe Arbeits- und Einsatzbereitschaft (Samstagdienste)
= Eigenverantwortliches Arbeiten

= Teamfahigkeit und Kommunikationskompetenz

= Sehr gute EDV-Kenntnisse

= Technisches Verstandnis

lhre Perspektive:
Es erwartet Sie eine anspruchsvolle Tatigkeit mit guten
Entwicklungsmdglichkeiten in einem kreativen, hoch motivierten Team.

Wir freuen uns auf lhre Uberzeugende Bewerbung! Wenden Sie sich
bitte mit der Inseratnummer schriftlich bis spatestens 22.07.2010 an
die Personalabteilung der Donau-Universitat Krems, Dr.-Karl-Dorrek-
StraRe 30, A-3500 Krems, daniela.placht@donau-uni.ac.at



137. Stellenausschreibung Organisationsassistent/in

Zur Verstarkung unseres Teams im Department fir Klinische Medizin
und Biotechnologie suchen wir flir das in Grindung befindliche
Zentrum flar Gesundheitsférderung und Sport ab sofort eine/n
engagierte/n

Organisationsassistent/in
38,5 Stunden pro Woche Inserat Nr. 1119 GF

lhre Aufgaben:

e Unterstiitzende Aufgaben im Bereich Betreuung und
Administration von Universitatslehrgangen

o Allgemeine Sekretariatsaufgaben

o Mithilfe bei Veranstaltungen und Marketingaktivitaten

lhr Profil:

= Matura oder abgeschlossene Berufsausbildung
= Freude im Umgang mit Kunden

= Teamfahigkeit und Kommunikationskompetenz
= Sehr gute EDV-Kenntnisse

lhre Perspektive:
Es erwartet Sie eine anspruchsvolle Tatigkeit mit guten
Entwicklungsmaoglichkeiten in einem kreativen, hoch motivierten Team.

Wir freuen uns auf lhre Uberzeugende Bewerbung! Wenden Sie sich
bitte mit der Inseratnummer schriftlich bis spatestens 22.07.2010 an
die Personalabteilung der Donau-Universitat Krems, Dr.-Karl-Dorrek-
StraRe 30, A-3500 Krems, daniela.placht@donau-uni.ac.at

Univ.- Prof. Dr. Jurgen Willer
Rektor



